Mustermail mit Videokonferenz-Regeln
Lieber xx,
du kannst gerne zu den abendlichen Videokonferenzen dazu kommen. 
Sie finden statt….
Moderation übernimmt … Es gibt keine Verpflichtung, regelmäßig teilzunehmen – du kannst also einfach mal vorbeischauen, ob es für dich passt.
Bitte gib uns Bescheid, wann du das erste Mal dabei sein wirst, dann schicken wir dir den Zugangslink zu.
Als Videokonferenz-Anwendung nutzen wir Zoom… 
Mit dem Eintritt in die Konferenz (Online-Meeting) akzeptierst du unsere Regeln* sowie die Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien von Zoom.

 *Für die Treffen gibt es die folgenden Regeln:
1. Es ist nicht erlaubt, den Zugang an Dritte weiterzugeben.
2. Es wird darum gebeten, dass alle pünktlich dazu kommen.
3. Jede*r ist mit Bild und Ton anwesend. (Dazu: Es ist gewünscht, dass alle ihre Kamera anhaben, weil sich die Beteiligten nicht aus dem analogen Leben kennen und es merkwürdig ist, wenn man denkt, es sieht einen jemand, man selbst denjenigen aber nicht.)
4. Alles was im Online-Meeting besprochen wird, bleibt in diesem „Raum“.
5. Alle Teilnehmenden sind verpflichtet sicherstellen, dass keine weiteren Personen Zugang zu den Informationen der Videokonferenz haben – also zum Beispiel auf den Bildschirm gucken und/oder zuhören können.
6. Aufnahmen und Screenshots sind untersagt.
7. Der Umgang untereinander soll respektvoll sein. Bitte lasst einander aussprechen und respektiert andere Meinungen.
8. Wenn ihr nicht am Sprechen seid, aktiviert bitte eure Stummschaltung. Somit werden Nebengeräusche vermieden.

 
Bis demnächst!
Herzliche Grüße


Begleitmail zur Mustermail

Hallo in die Runde, 

das hier ist der (mehr oder weniger gesamte) Text, den ich verschicke, wenn sich bei uns Menschen melden, die gerne an einer der drei Mal in der Woche stattfindenden digitalen themenübergreifenden, jungen  Selbsthilfegruppentreffen teilzunehmen. 
Den Zugangslink verschicke ich dann erst in einer zweiten Mail, nachdem sich die Person noch mal bei mir gemeldet haben und mir ein paar Infos zu sich genannt haben und mitgeteilt haben, wann sie das erste Mal dabei sein möchten. Mit dieser zweiten Mail schicke ich dann auch noch mal die Regeln mit verbunden mit dem Hinweis, dass diese mit Anklicken des Links verbindlich werden.

Bei Fragen können wir gerne auch noch mal sprechen/mailen: miriam.walther@nakos.de 

Viele Grüße

[bookmark: _GoBack]Miriam Walther
wissenschaftliche Mitarbeiterin
NAKOS

2/2

