Informationen zur Teilnahme an
unseren digitalen Praxis-Dialogen

Vielen Dank fir lhre Anmeldung zu einem Praxis-Dialog des Projekts ,,Friihe Demokratiebildung —
Kinder beteiligen, Vielfalt gestalten*.

Damit Sie entspannt und technisch gut vorbereitet an der Veranstaltung teilnehmen kénnen, haben wir
die wichtigsten Informationen fiir Sie zusammengestellt.

Teilnahme uber Zoom

Unsere Praxis-Dialoge finden Uber das Videokonferenztool Zoom statt. Den Zugangslink inklusive
Kennwort erhalten Sie rechtzeitig per E-Mail. Bitte geben Sie die Zugangsdaten nicht an Dritte weiter.

Technische Voraussetzungen

Die Teilnahme ist grundsatzlich tber verschiedene Endgerate und Betriebssysteme mdglich
(Windows, Apple/macOS, Linux sowie mobile Gerate). Fir eine mdglichst stabile und interaktive
Teilnahme empfehlen wir jedoch dringend, einen Laptop oder PC mit Kamera und Mikrofon zu nutzen.

e Headset (idealerweise mit Mikrofon)
e Webcam

o stabile Internetverbindung

e ruhige Umgebung

Bei kleineren Geraten (z. B. Smartphones) ist die Benutzerflihrung teilweise eingeschrankt und
Prasentationen lassen sich oft nur schwer erkennen. Eine LAN-Verbindung ist meist stabiler als
WLAN.

Teilnahme im Browser oder liber die Zoom-App

Eine Teilnahme ist direkt Gber den Browser mdglich — vorzugsweise mit Google Chrome. Alternativ
kann die kostenfreie Zoom-App genutzt werden.

e Zoom Meetings im Browser 6ffnen: https://zoom.us/de-de/meetings.html
e Zoom App herunterladen: https://us02web.zoom.us/signup
e Zoom Testmeeting: https://zoom.us/test

Vorbereitung auf die Veranstaltung



Achten Sie auf Ihre Umgebung und sorgen Sie fur sich!

Der virtuelle Konferenzraum wird bereits einige Zeit vor Veranstaltungsbeginn gedtffnet. So bleibt
genlgend Zeit, Kamera und Mikrofon zu testen und den Klarnamen bei Zoom einzugeben.

e Haben Sie einen ruhigen und ungestoérten Arbeitsplatz?

e Ist alles vorhanden, damit Sie entspannt teilnehmen kénnen?
e Liegen Schreibmaterialien bereit?

e Haben Sie ein Getrank griffbereit?

Bitte beachten Sie aullerdem: Wenn Ihre Kamera eingeschaltet ist, kdnnen andere Teilnehmende lhre
Umgebung und ggf. andere Menschen sehen.

Bitte moglichst ein Gerat pro Person

Fur eine gute methodische und didaktische Arbeit bitten wir darum, dass jede angemeldete Person
moglichst mit einem eigenen Laptop oder PC teilnimmt. Wenn mehrere Personen gemeinsam an
einem Gerét sitzen, erschwert das die Beteiligung, die Zuordnung der Anwesenheit und die Arbeit in
Kleingruppen.

Bitte vermeiden Sie daher nach Mdglichkeit, mit mehreren Personen an einem Endgerat
teilzunehmen.

Kamera, Klarname und aktive Beteiligung

Fir viele unserer Online-Angebote ist die gemeinsame Online-Prasenz ein wichtiger Bestandteil der
Qualitat. Deshalb bitten wir Sie, wahrend des Praxis-Dialogs mit lhrem Klarnamen teilzunehmen und
Ihre Kamera wenn mdglich einzuschalten.



Das hilft den Referent*innen, die Gruppe gut zu begleiten, und unterstiitzt den Austausch
untereinander. Gerade bei Fortbildungen, Seminaren oder Veranstaltungen mit
Teilnahmebescheinigung ist Ihre sichtbare und aktive Teilnahme wichtig.

Aktive Teilnahme bedeutet zum Beispiel:

+ Sie sind wahrend der Veranstaltung anwesend.
< Sie nutzen |hr Mikrofon fiir Wortbeitrage und schalten es anschlielRend wieder stumm.

o
*

» Sie nehmen an Breakout-Sessions oder anderen Arbeitsphasen aktiv teil.

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme!
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